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1 Je m’informe

Je me rends sur le site académique
https://www.ac-montpellier.fr/eafc-montpellier

Je repere les formations qui m’intéressent par public
cible ou thématiques intercatégorielles.
Je consulte les formations proposées.

Un tutoriel ? Cliquez ICI

2 Je m’abonne

Une formation m’intéresse, je candidate sur un module ou sur un
parcours.

Je suis redirigé vers I’application SOFIA.

Je me connecte avec mon identifiant et mon mot de passe
académique.

Je m’abonne au(x) module(s) de mon choix et ensuite...

Un tutoriel ? Cliquez ICI

3 Je me pré-inscris
Lorsqu’une session de formation a pré-inscriptions est planifiée sur
un module, je recois un message sur ma boite académique me
précisant tous les éléments (lieu, date, horaires, modalités).

Si je suis toujours intéressé, je clique sur « Me pré-inscrire a cette
session », en bas du message.

Ma pré-inscription est soumise a la validation de mon supérieur
hiérarchique.

@:L Je me forme

Si ma pré-inscription est retenue, je suis convoqué et je recois un
message d’information de SOFIA pour chaque session mise en ceuvre.
Mon ordre de mission est transmis au secrétariat de mon
établissement.

Un tutoriel ? Cliquez ICI ﬂ

ce.receafc@ac-montpellier.fr - 04.67.91.50.11



https://www.ac-montpellier.fr/eafc-montpellier
https://www.ac-montpellier.fr/media/37896/download
https://www.ac-montpellier.fr/media/37897/download
https://www.ac-montpellier.fr/media/37899/download

