

	
	Elèves

 

Taches
	Elève 1
	Elève 2
	Elève 3

	 
	Lecture du sujet
	30
	30
	30

	 
	Lister les taches
	180
	180
	180

	 
	Recherche des infos par tache
	60
	60
	60

	Lettrage des comptes Clients
	Identifier les 2 catégories de client (à partir du module commercial)
	30
	30
	

	
	Lettrer les comptes de clients
	80
	80
	

	
	Imprimer les comptes de clients (avec lettrage)
	20
	20
	

	
	Repérer les problèmes de règlement après consultation de la date d’échéance 
(à travers la liste des écritures, par exemple)
	40
	40
	

	
	Présenter les résultats sous forme d’un tableau récapitulatif
	20
	20
	

	Recherche  sur les procédures en cas de non paiement
	Consulter sur Internet (par le biais des propositions de site, mais aussi par une recherche personnelle) 
	
	
	60

	
	Analyser et synthétiser les procédures que l’entreprise peut engager en cas de non paiement 
	
	
	30

	
	Etablir un récapitulatif
	
	
	20

	
	Présenter un courrier destiné à être envoyé aux clients concernés
	
	
	30

	Recherche sur les lettres de relance
	Consulter sur Internet (par le biais des propositions de site, mais aussi par une recherche personnelle) 
	100
	
	

	
	Analyser et synthétiser les diverses relances que l’on peut effectuer 
	40
	
	

	
	Présenter les 3 courriers possibles en cas de relance (Maquette de lettre type – sans les champs de fusion) OU adapter les lettres de relance du module comptable du PGI
	60
	
	

	
	Mise en commun des résultats obtenus
	60
	60
	60

	Calcul de coût 
(le recouvrement)
	Consulter le site
	30
	
	

	
	Repérer les informations utiles sur le site (tarifs pour l’externalisation)
	30
	
	

	
	Construire un tableau
	30
	
	

	
	Effectuer le calcul du coût de l’externalisation
	30
	
	

	
	Présenter les résultats
	30
	
	

	Tableau des créances douteuses
	Repérer les clients douteux (après mise en commun des données)
	
	
	30

	
	Elaborer le tableau des créances douteuses (A partir d’une maquette à disposition dans une banque de fichiers – avec formule conditionnelle)
	
	
	120

	
	Compléter le tableau
	
	
	20

	
	Présenter les résultats
	
	
	20

	Calcul de coût 
(Créancéo)
	Consulter le site
	
	30
	

	
	Repérer les informations utiles sur le site (tarifs pour l’externalisation)
	
	30
	

	
	Construire un tableau
	
	30
	

	
	Effectuer le calcul du coût de l’externalisation
	
	30
	

	
	Présenter les résultats
	
	30
	

	
	Mise en commun des résultats obtenus
	60
	60
	60

	Plan d’amortissement
	Elaborer le plan d’amortissement (à partir du module Immobilisation)
	
	
	20

	
	Comparer les deux modes d’amortissement
	
	
	10

	
	Retenir le plan le mieux adapté aux contraintes
	
	
	10

	
	Générer les écritures liées aux amortissements
	
	
	20

	Saisie des écritures
	Elaborer les écritures nécessaires (clients douteux)
	
	80
	

	
	Saisir les écritures
	
	80
	

	
	Vérifier la saisie (Imprimer !!!!!!!!)
	
	30
	

	Calcul de coût 
(mes-impayes)
	Consulter le site
	
	
	30

	
	Repérer les informations utiles sur le site (tarifs pour l’externalisation)
	
	
	30

	
	Construire un tableau
	
	
	30

	
	Effectuer le calcul du coût de l’externalisation
	
	
	30

	
	Présenter les résultats
	
	
	30

	
	Mise en commun des résultats obtenus et choix de la solution à retenir
	60
	60
	60

	 
	Présentation de l'oral d'examen
	180
	180
	180

	
	Total heures par élève
	16
	16
	16







































































